
Request for Quotation (RFQ) / Запит на пропозицію (Знп)

Date of RFQ/ Дата: 16.03.2023

RFQ reference No./RFQ 

номер: спарви:

RFQ-UKR01/2023-SSS-3

Title /Назва: Purchase of the services of a trainer for the development of a plan of measures for the media 
activities of the Department of monitoring the observance of the rights of citizens who 
suffered as a result of armed aggression against Ukraine./Закупівля послуг тренера послуг 
тренера щодо напрацювання плану заходів з медіа діяльності Департаменту 
моніторингу дотримання прав громадян, які постраждали внаслідок збройної агресії 
проти України.

No. of pagers/Кількість 

сторінок:

2

From/Від: Сharitable organization "Сharitable fund 
"Stabilization support services 

/Благодійна організація 

"Благодійний фонд «Стабілізейшен 

суппорт сервісез»

Contact e-mail/
 (please translate):

procurementsss@radnyk.org

The office of  CO "CF "SSS" invites you  to make a firm offer for the following: Take part in the competition for the purchase of trainer 
services on the development of a plan of measures for the media activities of the Department of monitoring the observance of the 
rights of citizens who suffered as a result of armed aggression against Ukraine/

Офіс БО "БФ "ССС"  запрошує Ваc подати пропозицію щодо наступного: Взяти участь в конкурсі на закупівлю послуг 

тренера щодо напрацювання плану заходів з медіа діяльності Департаменту моніторингу дотримання прав громадян, 

які постраждали внаслідок збройної агресії проти України.

Manner of Submission/ Спосіб подання:

Bids to be submitted by e-mail to: 

Цінові пропозиції, надсилаються електронною поштою на адресу:

procurementsss@radnyk.org

Requirements / Вимоги:

Please take note of the following requirements and conditions pertaining to the supply of the abovementioned services / 

Будь ласка, зверніть увагу на наступні вимоги та умови, пов’язані з постачанням вищезгаданих послуг:  

Higher education/
Fluency in the Ukrainian language.
Experience of conducting strategic sessions and preparing media plans from 3 years.
3 years of work experience in the field of human rights protection.
Mandatory registration by an individual entrepreneur of the 3rd group. 
Availability of relevant CTEA.
/

Вища освіта
Вільне володіння українською мовою.

Досвід проведення стратегічних сесій та підготовки медіа планів від 3 років.

Досвід роботи у сфері захисту прав людини від 3 років.

Обов’язкова реєстрація фізичною особою-підприємцем 3 групи. 

Наявність відповідних КВЕДів. 

Duties/Обов'язки:

mailto:procurementsss@radnyk.org
mailto:procurementsss@radnyk.org


Develops the concept of a three-day coordination meeting to develop a plan of measures for the media activities of the Department for 
monitoring the observance of the rights of citizens who suffered as a result of armed aggression against Ukraine;
Agrees with the project manager on the interactive tools that he plans to use in his work;
Develops input/output questionnaires to assess the success of the training/seminar;
Familiarizes with the specifics of the department's work and offers his vision of developments for the media activities plan;
Conducts preliminary interviews with key participants of the event, collects information about expectations and needs;
Facilitates an event to prepare a plan of media activities;
Prepares a draft plan of media activities of the Department;
Presents the draft document../

Розробляє концепцію триденної координаційної зустрічі для напрацювання плану заходів з медіа діяльності 
Департаменту моніторингу дотримання прав громадян, які постраждали внаслідок збройної агресії проти України;

Погоджує із проектним менеджером інтерактивні інструменти, які планує використовувати у своїй роботі;
Розробляє вхідну/вихідну анкети для оцінки успішності проходження тренінгу/семінару;

Знайомиться зі специфікою роботи департаменту та пропонує своє бачення напрацювань для плану заходів з медіа 

діяльності;
Проводить попередні інтерв'ю з ключовими учасниками заходу, збирає інформацію про очікування та потреби;

Проводить фасилітацію заходу з підготовки плану заходів з медіа діяльності;
Готує проект плану заходів з медіа діяльності Департаменту;

Презентує проект документу.

Period of service provision/Період надання послуг: April 2023/Квітень 2023

Deadline for the Submission of Quotation/ 

Кінцевий термін подання пропозицій: 
Wednesday/Середа, 22-03-2023 by 18:00 (до 18:00)

All documentations shall be in this language / Вся 

документація повинна бути складена мовою: 

Ukrainian/Українська

Documents provided by the supplier/Документи, які 
подає підрядник:

1. CV.
2. An example of developed media plans.
3. Letters of recommendation (if available)/

1. Резюме.

2. Приклад розроблених медіа планів.

3. Рекомендаційні листи (за наявності)
Period of validity of quotes starting the submission date/ 

Термін дії пропозиції:
30 days/30 днів

Payment terms / Умови платежу: Postpaid based on the act of rendered services/Постоплата на 

основі акту наданих послуг
Evaluation criteria /

Критерії оцінки :

1. Compliance of the participant with the requirements of the 
competitive announcement.
2. Compliance of the submitted documents with the conditions of the 
competitive announcement.
3. Acceptable price of service./ 

1.Відповідність учасника вимогам конкурсного оголошення.

2. Відповідність поданих документів умовам конкурсного 

оголошення.

3. Прийнятна ціна послуг.

Type of Contract to be Signed/ Тип договору який буде 

підписано:

Contract for services/Договір на надання послуг

Offered goods/services shall be reviewed based on completeness and compliance of the quotation with the minimum specifications or 

qualification described above and any other annexes providing details of CO "CF "SSS" requirements. / Запропоновані 
товари/послуги розглядатимуться з урахуванням наявності повного пакету та відповідності пропозиції мінімальним 

характеристикам або кваліфікації, описаним вище, а також будь-яким іншим додаткам, які містять дані про вимоги  БО 

"БФ "ССС".
At any time during the validity of the quotation, no price variation due to escalation, inflation, fluctuation in exchange rates, or any 

other market factors shall be accepted by CO "CF "SSS" after it has received the quotation.  / У будь-який час протягом дії 
пропозиції, зміни ціни через підвищення, інфляцію, коливання обмінного курсу або будь-який інший ринковий фактор 

не прийматимуться  БО "БФ "ССС" після отримання пропозиції. 
CO "CF "SSS" is not bound to accept any quotation, nor award a contract/Purchase Order, nor be responsible for any costs associated 
with a Supplier’s preparation and submission of a quotation, regardless of the outcome or the manner of conducting the selection 
process. /

БО "БФ "ССС" не зобов'язується приймати будь-яку пропозицію або укладати контракт/замовлення, а також не несе 

відповідальності за будь-які витрати, пов'язані з підготовкою та поданням пропозиції Постачальником, незалежно від 

результату або методу проведення процесу відбору.



CO "CF "SSS"  expects its suppliers to adhere to the Help Supplier Code of Conduct. /

БО "БФ "ССС" очікує від Постачальників дотримання Кодексу поведінки для постачальників.

Thank you and we look forward to receiving your quotation. /Дякуємо та чекаємо на вашу пропозицію.


